Regulamin biblioteki szkolnej przy Zespole Szkot Uslugowo-Gospodarczych

w Pleszewie

I. ZADANIA BIBLIOTEKI.
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. Biblioteka szkolna jest:

interdyscyplinarng pracownia, w ktorej uczniowie/stuchacze uczestniczag w zajg¢ciach
prowadzonych przez bibliotekarza 1 nauczycieli oraz indywidualnie pracuja nad
zdobywaniem i poszerzeniem wiedzy,

srodkiem informacji dla ucznidéw/stuchaczy, nauczycieli i rodzicow,
osrodkiem edukacji czytelniczej 1 informacyjne;.

Biblioteka uczestniczy w pelnieniu podstawowych funkcji szkoly wobec ucznidw

/stuchaczy.

2.1. Funkcja ksztatcaco — wychowawcza realizowana przez:

rozbudzanie i rozwijanie potrzeb czytelniczych i informacyjnych zwigzanych z nauka
szkolng i indywidualnymi zainteresowaniami uczniéw/stuchaczy; przysposabianie ich
do samoksztalcenia,

przygotowanie do korzystania z r6znych zrodet informacji oraz z sieci bibliotek,
ksztattowanie kultury czytelniczej 1 wzbogacanie kultury humanistycznej
ucznidw/stuchaczy,

wdrazanie czytelnikbw do poszanowania ksigzek, czasopism i1 innych materiatlow
bibliotecznych,

udzielanie pomocy nauczycielom w pracy dydaktyczno — wychowawczej przez
wspotdzialanie w przygotowaniu uczniéw/stuchaczy do samodzielnej pracy umystowe;j
i samoksztalcenia,

2.2. Funkcja opiekunczo — wychowawcza realizowana przez:

wspotdzialanie z nauczycielami, wychowawcami 1 pedagogiem w rozpoznawaniu
uzdolnien 1 zainteresowan ucznidw/stuchaczy, ich osiagnig¢ i trudnosci,

wspieranie prac majagcych na celu wyrownywanie roéznic w intelektualnym 1
kulturalnym rozwoju mtodziezy z r6znych srodowisk,

otaczanie opieka ucznidw/sluchaczy szczegélnie zdolnych w ich poszukiwaniach
czytelniczych,

okazywanie pomocy uczniom majacym trudno$ci w nauce i sprawiajacym klopoty
wychowawcze.

3. Biblioteka stuzy nauczycielom w codziennej pracy dydaktyczno — wychowawczej,

wspiera ich doksztatcanie, doskonalenie zawodowe 1 prace tworcza.

4. Biblioteka udostepnia rodzicom uczniow, stuchaczom literature i inne materiaty z
zakresu wychowania w rodzinie 1 przezwyci¢zania klopotow wychowawczych.



1. WYPOZYCZALNIA
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Z wypozyczalni korzysta¢ mogg wszyscy uczniowie/stuchacze oraz pracownicy ZSUG
w Pleszewie.

Wypozyczalnia udost¢pnia swe zbiory od 1 wrzesnia do 15 czerwca (wlgcznie)
kazdego roku.

Z dniem 16 czerwca wszystkie ksigzki oraz inne materiaty powinny by¢ zwrocone.
Czytelnik nie ma bezposredniego dostepu do ksigzek.

Ksigzki mozna wypozycza¢ wytacznie na swoje nazwisko.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ do 5 ksiagzek na okres 1 miesigca.

Uczen moze przedluzy¢ czas wypozyczenia ksigzki na kolejny miesigc, po uprzednim
zgloszeniu.

W uzasadnionych przypadkach wypozyczalnia ma prawo zada¢ zwrotu ksigzek przed
uplywem ustalonego terminu.

Uczef/stuchacz moze rezerwowac potrzebng ksiazke. Prosby o rezerwacje uwzglednia
si¢ w kolejnosci zgloszenia.

Czytelnik odpowiada za wypozyczone przez siebie ksigzki, w przypadku ich
zniszczenia lub zagubienia obowigzany jest zwroci¢ bibliotece ksigzki, a jesli ich
odkupienie jest niemozliwe - czytelnik obowiazany jest dostarczy¢ inne pozycje
wskazane przez nauczyciela bibliotekarza.

Korzystajacy z biblioteki w terminie oddaje ksigzki. W stosunku do czytelnikow
przetrzymujacych ksigzki stosowane sg kary pieni¢zne, w zaleznosci od czasu
przetrzymania i wartosci ksigzki.

ksigzka o warto$ci do 10 zt -1 zt /za kolejny tydzien/
ksigzka o warto$ci do 10 zt -1 zt /za kolejny tydzien/
ksigzka o wartosci do 10-20 zt -2 zl /za kolejny tydzien/
ksigzka o wartosci do 20-30 zt -3 zl /za kolejny tydzien/
przedtuzenie ksigzki na okres wakacji letnich 5 zt

Czytelnik po uprzednim poinformowaniu nauczyciela bibliotekarza moze wypozyczy¢
ksigzki na okres wakacji letnich, nie podlegajac woéwczas obowiazujacej karze.
Uczniowie/stuchacze i nauczyciele szkoty, ktorzy z niej odchodzg obowigzani sg do
weczesniejszego rozliczenia si¢ z biblioteka.

Godziny otwarcia biblioteki szkolnej podane sg na drzwiach wejsciowych.

Na terenie biblioteki nalezy zachowac spoko;.

Obowigzuje zakaz spozywania positkOw 1 napoi.

Kazdy czytelnik jest obowiazany do zaznajomienia si¢ z regulaminem biblioteki
szkolnej.

I11. CZYTELNIA

=

Z czytelni moga korzysta¢ uczniowie/stuchacze i pracownicy ZSUG .

W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbioréw, tj. z ksiggozbioru podrecznego,
czasopism itp.

Z ksiegozbioru podrecznego mozna korzystac¢ tylko na miejscu.



Wynoszenie materiatow w celu powielenia dopuszczalne jest tylko za zgoda
nauczyciela bibliotekarza.

Czytelnik odnosi czasopisma na ustalone miejsce.

Czytelnicy obowigzani sg do poszanowania ksigzek i czasopism oraz sprz¢tu

I wyposazenia czytelni.

Czytelnik ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody wynikle z jego winy

Wszystkich czytelnikow obowigzuje kulturalne zachowanie i nie przeszkadzanie
innym.

W czytelni obowigzuje zakaz spozywania positkéw i napojow.

. Czytelnik nie stosujacy si¢ o postanowien niniejszego regulaminu moze by¢ czasowo,

a w uzasadnionych przypadkach na state pozbawiony mozliwosci korzystania z
czytelni.

IV. KORZYSTANIE ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH BIBLIOTEKI
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Ze stanowisk komputerowych moga korzysta¢ wszyscy uczniowie/stuchacze oraz
pracownicy ZSUG.

Korzystanie z komputeréw jest bezplatne.

Ze stanowisk komputerowych mozna korzysta¢ w godzinach pracy biblioteki szkolne;.
Przed przystapieniem do pracy przy komputerze nalezy dokona¢ wpisu w zeszycie.
Przy stanowisku komputerowym moga znajdowac¢ si¢ maksymalnie dwie osoby.
Uzytkownicy komputeréw zobowigzani sg do korzystania z nich zgodnie z ich
przeznaczeniem, czyli w celach edukacyjnych.

Nie wolno wykorzystywa¢ komputeréw do gier, zabaw, ogladania stron
pornograficznych, zwigzanych z przemoca i agresja.

Zabronione jest ponadto korzystanie z komputerow w celach zarobkowych,
wykonywanie czynno$ci poruszajacych prawa autorskie tworcow lub dystrybutorow
oprogramowania i danych.

Uzytkownikowi wolno korzysta¢ tylko z zainstalowanych programow.

. U nauczyciela bibliotekarza wolno dokonywac rezerwacji stanowiska komputerowego

osobiscie w uzasadnionych przypadkach. Pierwszenstwo maja nauczyciele i
pracownicy szkoty.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputerow nalezy zgtasza¢
natychmiast nauczycielowi bibliotekarzowi.

Uzytkownikom nie wolno obstugiwa¢ komputera, ani innych urzadzen znajdujacych
si¢ na stanowisku nauczyciela bibliotekarza.

Uzytkownicy mogg korzysta¢ z wlasnych dyskietek lub ptyt CD w celu kopiowania
danych badz ich odtwarzania w celach edukacyjnych, czy pomocniczych.

Pod Zadnym pozorem nie wolno uzytkownikom przytaczaé, odtaczac, ani przetaczac
urzadzeh w zestawach komputerowych (monitory, klawiatury, myszy, skanery,
drukarki, stacje dyskow CD, itp.).

Nie wolno zmienia¢ rowniez konfiguracji komputeroéw.

Uzytkownicy komputeréw moga wydrukowac potrzebne im pliki przy uzyciu drukarki
sieciowej, znajdujacej si¢ w bibliotece.

W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujacych zasad, nauczyciel bibliotekarz
ma prawo do natychmiastowego przerwania sesji uzytkownika

Dla komfortu pracy wszystkich uzytkownikéw obowigzuje spokdj. Okrycia
wierzchnie, torby, plecaki itp. nalezy pozostawi¢ w miejscu wskazanym przez
bibliotekarza.

Obowiazuje zakaz spozywania positkow i napojow podczas pracy przy komputerze.



V ZADANIA 1 OBOWIAZKI BIBLIOTEKARZA

1. Praca pedagogiczna.

W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel — bibliotekarz obowigzany jest do :

e udostepnienia zbioréw w wypozyczalni i1 czytelni;

 indywidualnego doradztwa w doborze lektury;

« udzielania informacji;

o prowadzenia zaje¢ przysposobienia czytelniczego 1 informacyjnego przy
wspotpracy z wychowawcami, nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow oraz
opiekunami organizacji i kot zainteresowan ;

e rozwijania kultury czytelniczej uczniow/stuchaczy i w przygotowaniu ich do
samoksztatcenia:

o udzialu w realizacji programu edukacji czytelniczej 1 medialnej zgodnie z
obowigzujacymi w szkole programami i planami nauczania;

o wspolpracowac z wychowawcami klas przy egzekwowaniu zwrotu ksiazek 1
rozliczen za ksigzki zagubione i zniszczone;

 informowac¢ nauczycieli 1 innych uzytkownikéw biblioteki o nowych nabytkach
(ogloszenia, prezentacje, strona internetowa szkoty);

e prowadzenia zespolu ucznidéw wspotpracujacych z biblioteka i pomagajacych
bibliotekarzowi w pracy:

o prowadzenia réznorodnych form upowszechniania czytelnictwa /konkury,
wystawy, imprezy czytelnicze itp./.

2. Praca organizacyjno — techniczna.
W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczycieli — bibliotekarz
obowigzany jest do:

e gromadzenia zbioréw — zgodnie z profilem programowym i potrzebami szkoty;
e Troszczy¢ si¢ o wlasciwg organizacje, wyposazenie i estetyke lokalu
bibliotecznego;

e ewidencji zbiorow — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami; opracowania zbiorow
/klasyfikowania, katalogowania, opracowanie techniczne/;

o selekcji zbiorow /materiatdéw zbednych 1 niszczonych/;

o prowadzi¢ konserwacje zbiorow;

e nadzorowa¢ wykorzystanie komputerow i tacza internetowego w bibliotece.

e organizacji warsztatu informacyjnego /wydzielenie ksiggozbioru podrecznego,
prowadzenia katalogow, kartotek, teczek tematycznych, zestawien bibliotecznych
itp./;

3. Obowiazki nauczyciela — bibliotekarza:

e odpowiada za stan powierzonych mu zbioréw;

e wspolpracuje z wychowawcami i nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow;

o opiekuje si¢ zespotem ucznidow wspotpracujacych z biblioteka i pomagajacych
bibliotekarzowi w pracy;

« sporzadza plan pracy oraz okresowe i roczne sprawozdania z pracy;

o prowadzi dzienng, miesi¢czng, okresowq i roczng statystyke wypozyczen, dziennik
pracy biblioteki, ksiegi inwentarzowe, rejestry ubytki, karty akcesyjne czasopism,
ewidencj¢ wypozyczen;

« doskonali warsztat pracy



