Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia 1/2018

Zasady przyjecia/ przeniesienia uczniéw/ stuchaczy do/z ZSUG

§1

Procedura postepowania podczas przenoszenia ucznia z innej placéwki do Zespotu Szkét Ustugowo-

Gospodarczych w Pleszewie

1. Kandydat ubiegajacy sie o przeniesienie do ZSUG w Pleszewie z innej szkoty musi ztozy¢ w
sekretariacie szkoty:

a. podanie rodzica lub petnoletniego kandydata do szkoty z uzasadnieniem decyzji
zmiany szkoty,

b. kserokopie ostatnio uzyskanego swiadectwa potwierdzong za zgodnosc¢ z oryginatem,

c. wykaz ocen semestralnych lub czgstkowych uzyskanych w obecnej szkole w danym
roku szkolnym,

d. zaswiadczenie o przedmiotach ujetych w szkolnym programie nauczania,
a realizowanych przez kandydata w szkole, do ktérej dotychczas uczeszczat.

2. Przed podjeciem decyzji o przyjeciu do szkoty dyrektor wyznacza termin spotkania
z kandydatem i jego rodzicem.

3. Po uzyskaniu niezbednych informacji dyrektor wydaje decyzje o przyjeciu/ nieprzyjeciu
kandydata na odpowiednim druku wraz z informacjg o koniecznosci uzupetnienia
ewentualnych réznic programowych.

4. W przypadku przyjecia do szkoty kandydat zobowigzany jest dostarczy¢ do sekretariatu:

a. wypetniony kwestionariusz osobowy,

b. Swiadectwo ukoniczenia gimnazjum i zaswiadczenia o wynikach z egzaminu
gimnazjalnego, w przypadku przyjecia do BS

c. Swiadectwo ukonczenia gimnazjum i zaswiadczenia o wynikach z egzaminu
gimnazjalnego — w przypadku przyjecia do klasy | Liceum Ogodlnoksztatcgcego dla
Dorostych, swiadectwo ukonczenia zasadniczej szkoty zawodowej/ branzowej szkoty |
stopnia- w przypadku przyjecia do klasy Il LO dla Dorostych,

d. ostatnio uzyskane swiadectwo w obecnej szkole,

e. dwa zdjecia legitymacyjne,

f. karte zdrowia (w przypadku szkét mtodziezowych),

g. kserokopie aktu urodzenia lub dowodu osobistego,



h. zaswiadczenie lekarza medycyny pracy o braku przeciwwskazan do ksztatcenia w
zawodzie( w przypadku BS, technikum, szkoty policealnej),
i. zaswiadczenie z zaktadu pracy (dla kandydata do BS)
5. W razie koniecznosci zaliczenia réznic programowych uczen w terminie 14 dni od przyjecia go
do szkoty otrzymuje od nauczyciela prowadzgcego zajecia w oddziale z przedmiotu, z ktérego
musi zaliczy¢ te rdinice zakres materiatu obowigzujagcego na egzaminie i ustala termin

egzaminu.
§2

Procedura podczas przenoszenia ucznia z Zespotu Szkdt Ustugowo- Gospodarczych w Pleszewie do

innej szkoty

1. Rodzic/ petnoletni uczen wypetnia wniosek dotyczgcy skreslenia z listy uczniéw ZSUG.

2. Uczen dokonuje rozliczenia sie ze Szkotg na otrzymanej wczesniej karcie obiegowe;j.

3. Na podstawie podania o wydanie dokumentéw i wypetnionej karty obiegowe] rodzic
ucznia/petnoletni uczen otrzymuje dokumenty ztozone przy przyjeciu do szkoty.

4. Odpis arkusza ocen i wykaz ocen ucznia przesytane sg do szkoty, w ktdrej uczen kontynuuje

nauke.
§3
Procedura przenoszenia ucznidw z klasy do innej klasy

1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na przejscie
ucznia z klasy do innej klasy.
2. Wnhniosek o przejscie ucznia do innej klasy sktadajg rodzice ucznia (prawni opiekunowie)
podajac uzasadnienie i wskazujg klase, do ktdrej chcieliby przeniesé dziecko.
3. Dyrektor, podejmujgc decyzje o przeniesieniu, bierze pod uwage:
a. opinie wychowawcy klasy i pedagoga szkolnego,
b. rdznice programowe z zaje¢ edukacyjnych realizowanych w poszczegdlnych klasach,

c. liczbe ucznidow w klasach/ grupach.
§4
Wydawanie decyzji.

1. Decyzja o przyjeciu do szkoty wydawana jest na specjalnym druku, zawierajgcym w
szczegblnosci:

a. imieinazwisko ucznia,



2.

§5

b. date przyjecia do szkoty,

c. nazwe i rodzaj szkoty, w ktdérej uczen do tej pory realizowat obowigzek nauki,

d. klase i profil, do ktérej uczen zostat przyjety.

W  przypadku przeprowadzenia egzamindw klasyfikacyjnych lub zaliczenia rdznic
programowych decyzja o przyjeciu ucznia oprécz informacji, podanych w ust.1., zawiera:

a. nazwy przedmiotow,

b. zakres materiatu,

c. terminiforme zaliczenia.

Powyzszg decyzje otrzymuje rodzic, a jeden egzemplarz stanowi zatgcznik do arkusza ocen
ucznia.
Dyrektor nie wyraza zgody na przejscie ucznia do szkoty/oddziatu, jezeli:

a. nie ma wolnego miejsca we wskazanym przez niego oddziale,

b. ztozone przez kandydata dokumenty sg niekompletne,

c. stwierdzi znaczace rdznice pomiedzy planem nauczania realizowanym w
dotychczasowej szkole/dotychczasowym oddziale a obowigzujagcym we wskazanym
przez ucznia oddziale,

d. nie jest mozliwe ustalenie réznic programowych,

e. kandydat do szkoty branzowej | stopnia/technikum posiada przeciwwskazania
zdrowotne do nauki w wybranym zawodzie,

f. kandydat nie posiada aktualnej umowy o nauke zawodu.

Egzaminy klasyfikacyjne

1.

Egzamin klasyfikacyjny skfada sie z czesci pisemnej oraz ustnej i przeprowadzany jest przez
nauczyciela, prowadzacego dany przedmiot, w obecnosci wskazanego przez dyrektora szkoty
nauczyciela, prowadzacego takie same lub pokrewne zajecia edukacyjne.
Termin i zakres materiatu, obowigzujgcego na egzaminie klasyfikacyjnym, ustala sie z uczniem
i jego rodzicami (prawnymi opiekunami).
Z przeprowadzonego egzaminu sporzgdza sie protokot, zawierajgcy w szczegdlnosci:

a. imiona i nazwiska nauczycieli przeprowadzajgcych egzamin,

b. termin przeprowadzenia egzaminu,

c. zestawy zadan wylosowane przez zdajgcego.

d. wynik egzaminu i uzyskang ocene wraz z uzasadnieniem.



4. Do protokotu dotgcza sie pisemne prace ucznia i zwieztg informacje o ustnych odpowiedziach
ucznia. Protokdt stanowi zatgcznik do arkusza ocen ucznia.
5. Ustalasie, iz terminem nieprzekraczalnym dla przeprowadzenia egzaminu klasyfikacyjnego dla
ucznidw przyjetych:
a. do dnia 10 pazdziernika danego roku jest 10 stycznia danego roku,
b. do dnia 10 marca danego roku jest 31 maja danego roku.
6. W przypadku klasy programowo najwyzszej ustala sie, iz terminem nieprzekraczalnym dla
przeprowadzenia egzaminu klasyfikacyjnego jest dzief 10 stycznia w danym roku szkolnym.
7. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwos¢ wyznaczenia innego

terminu w celu przeprowadzenia egzaminu klasyfikacyjnego.
§6
Zaliczenie réznic programowych.

1. Zaliczenie rdéznic programowych, wynikajgcych z niezrealizowania przez ucznia w poprzedniej
szkole/poprzednim oddziale przedmiotéw objetych planem nauczania w danym oddziale,
odbywa sie w formie egzaminu, ustalonego i przeprowadzonego przez nauczyciela uczacego
danego przedmiotu.

2. Termin i zakres materiatu, obowigzujgcy na zaliczeniu, ustala nauczyciel i uczer/rodzic ucznia
niepetnoletniego/przystepujacy do zaliczenia.

3. Po przeprowadzonym zaliczeniu nauczyciel, uczagcy danego przedmiotu, sporzadza protokét
przeprowadzonego egzaminu

4. Ustala sie, iz terminem nieprzekraczalnym dla zaliczenia réznic programowych dla uczniéw
przyjetych:

a. do dnia 10 pazdziernika danego roku jest 10 stycznia danego roku,
b. do dnia 10 marca danego roku jest 20 maja danego roku.
5. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwo$é wyznaczenia innego

terminu w celu przeprowadzenia egzaminu z zakresu zaliczenia réznic programowych.
§7
Wychowawca klasy.

1. Obowigzkiem wychowawcy klasy, do ktdrej zostat przyjety nowy uczen, jest:
a. wpisanie kompletnych danych ucznia w e-dzienniku lekcyjnym,
b. przeprowadzenie rozmowy wprowadzajgcej z uczniem i jego rodzicem (prawnym

opiekunem),



c. wypisanie arkusza ocen dla przyjetego ucznia,

d. sprawdzenie przed srédroczng/roczng klasyfikacjg, czy uczen przystgpit do egzaminu
klasyfikacyjnego z wyznaczonego przedmiotu (wyznaczonych przedmiotéow) lub czy
zaliczyt w wyznaczonych z nauczycielem terminach réznice programowe,

e. poinformowanie dyrektora lub jego zastepcy o zaliczeniu badZ nie przez ucznia

egzaminow klasyfikacyjnych lub réznic programowych.
§8
Nauczyciel uczacy w danym oddziale.

1. W przypadku ucznia przyjetego do danego oddziatu nauczyciel, prowadzacy zajecia edukacyjne
z przedmiotu (przedmiotéw) wymienionych w powyzszej decyzji, zobowigzany jest do:

a. przekazania uczniowi w terminie do 14 dni od dnia przyjecia do szkoty zakresu
materiatu, obowigzujgcego go na egzaminie klasyfikacyjnym z prowadzanego przez
niego przedmiotu i odnotowanie tego faktu w dzienniku lekcyjnym,

b. uzgodnienie z dyrektorem, rodzicem i uczniem terminu egzaminéw

c. pobranie z sekretariatu protokotu przeprowadzenia egzaminu i ztozenie go wraz z
zatgcznikami, po uzupetnieniu w sekretariacie szkoty,

d. poinformowanie wychowawcy klasowego o uzupetnieniu réznic programowych przez

ucznia w wyznaczonym terminie.
§9
Sekretariat szkoty.

1. Sekretarka ma obowigzek niezwtocznie poinformowaé ucznia i jego rodzicow (prawnych
opiekundw) o decyzji podjetej przez dyrektora.
2. Sekretarka w przypadku pozytywnej decyzji o przyjeciu ucznia do szkoty odpowiada za:
a. niezwtoczne wystosowanie pisma do szkoty, w ktdrej dotychczas realizowat obowigzek
nauki, z prosbg o przestanie kopii dokumentéw zwigzanych z wynikami nauczania
(arkusza ocen, zaswiadczenia dyrektora o uzyskaniu ocen czgstkowych z przedmiotéw
nauczania, ramowego planu nauczania dla oddziatu, do ktdrego uczeszczat uczen w
poprzedniej szkole),
b. niezwtoczne dokonanie wpisu do e- dziennika,
c. niezwtoczne dokonanie wpisu nowo przyjetego ucznia do ksiegi uczniéw.
d. wystawienie legitymacji szkolnej

e. wystawienie skierowania do lekarza medycyny pracy (sanepidu)



f. zgtoszenie do wtasciwego urzedu gminy o przyjeciu niepetnoletniego ucznia.

§9

Zmiana miejsca praktyk w tym samym zawodzie przez ucznia uczgcego sie w BS / zmiana zawodu
przez ucznia uczacego sie w BS.

1. Podanie rodzica lub petnoletniego ucznia BS o zmiane miejsca praktyk / zmiane zawodu

kierowany do Dyrektora Szkoty (zatgcznik 3 i zatgcznik 4).
2. Dostarczenie do sekretariatu Szkoty Swiadectwa pracy z dotychczasowego miejsca praktyk

oraz nowej umowy o praktyczng nauke zawodu.



Zatacznik nr 1

Pleszew, dnia .....ccceecvvuvrruvenne..

DECYZIA nr ............. W sprawie przyjecia ucznia z innej szkoty

Zgodnie z art. 164 ust. 1 Ustawy z dnia 15 grudnia 2016 r. Prawo Os$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 z
pozn. zm.)

wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*

Na przyjecie Pana/Pani SYNA/COIKI .....c.ucecrivieieee ettt b e ses bbbt sease bbbt ssbenns
(nazwisko i imie dziecka)
o Lo N 14 - 1) OO TSRS
(nazwa szkoty)
Zdniem .o roku

(pieczec i podpis dyrektora)

Otrzymatem/Otrzymatam:
......................................................... (data i podpis rodzica)

......................................................... (data i podpis ucznia)



Zatacznik nr 2
Pleszew, dnia .....ccceecvvuvrruvenne..

DECYZJA nr ........... W sprawie przyjecia ucznia z innej szkoty

Zgodnie z art. 164 ust. 1 Ustawy z dnia 15 grudnia 2016 r. Prawo O$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59
z pozn. zm.)

wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*

na przyjecie Pana/Pani SYNA/COTKI .......cccuveeeeeeriee ettt sttt sttt st etse et sea b aes e see b e e enn
(nazwisko i imie dziecka)

Lo Lo 1= 1 OO OSSR
(nazwa szkoty)
zdniem ., roku.
Jednoczesnie informuje, iz Panstwa syn/corka w terminie do ....c.cceiiecieneieveee. jest

zobowigzany/zobowigzana zgodnie z § 8 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 sierpnia
2017 r. w sprawie szczegétowych warunkdw przechodzenia ucznia ze szkoty publicznej lub szkoty
niepublicznej o uprawnieniach szkoty publicznej jednego typu do szkoty publicznej innego typu albo do
szkoty publicznej tego samego typu (Dz. U. z 2017 r. poz. 1546) zaliczy¢ w formie i na warunkach
ustalonych przez nauczyciela prowadzgcego dany przedmiot:

(nazwa przedmiotu) (imie i nazwisko nauczyciela prowadzacego)

(pieczec i podpis dyrektora)

Otrzymatem/Otrzymatam:
......................................................... (data i podpis rodzica)

......................................................... (data i podpis ucznia)



Zatacznik nr 3

Pleszew, dnia ........coooeeeeeeeeeeiee,

(adres)

Pani
Iwona Katuzna
Dyrektor Zespotu Szkot

Ustugowo-Gospodarczych w Pleszewie

W zwigzku z przeniesieniem w trakcie roku szkolnego ze szkotly

w ktorej cheg ksztalci€ S1€ W ZAWOAZIE ....oevieuvieiiiiiiiiie e e
zobowiazuje si¢ do:
1. uzupelienia wszelkich rdéznic programowych ze wszystkich przedmiotow
przewidzianych ramowym planem nauczania.
2. odbycia, poczawszy od daty przyjecia do nowej szkoty, 36 miesigcznej praktyki zgodnie

z podpisang umowa.

Z powazaniem



Zatacznik nr 4

Pleszew, dnia ........coooeeeeeeeeeeiee,

(adres)

Pani
Iwona Katuzna
Dyrektor Zespotu Szkot

Ustugowo-Gospodarczych w Pleszewie

Zwracam si¢ z uprzejma prosba o wyrazenie zgody na zmiang zawodu w jakim bedzie

ksztalci¢ sie mGj/moja Syn/COrKa .........cocueeiiieiiiiiiiiieieeee e uczen/uczennica
KIasy ..ccoovvveviieiiennnn Syn/corka obecnie ksztalci sig¢ W zawodzie ..........cceeeveeiienieniieiiee, ,
praktyczng nauke zawodu 0ADYWaA W .......ooiiiiiiiiiiiiiciiee s :
a chciatby/chciataby ksztalci€ si¢ W ZaWodzZie ..........coceevieriiiiiiiiiiiiice
Praktyczng nauke zawodu bedzie 0dbyWac W ......ccceoeiiiiiiiiiiiiiieieeece e

Jednoczesnie syn/corka zobowigzuje si¢ wyrownac roznice programowe wynikajgce ze zmiany

zawodu.

Prosze o pozytywne rozpatrzenie mojej prosby.

Z powazaniem



